© KEMENTERIAN PERTANIAN

Nomor SOP 01/0T.225/papteng/8/2026

Tanggal Pembuatan | 26 Agustus 2026

Tanggal Revisi -

BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN Tanggal Efektif 26 Agustus 2026
Kepala BRMP Papua Tengah,
LOKA PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN PAPUA TENGAH Q@ﬁ”}i@»
Disahkan Oleh S
Nama SOP PENGELOLAAN INFORMASI PUBLIK

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

e PP No. 60 tahun 2008 tentang SPI
e Permentan No. 32/Permentan/OT.140/5/2011 ttg Pengelolaan dan Pelayanan
Informasi Publik Lingkup Kementerian Pertanian

¢ Minimal berpendidikan S1 dan bisa mengoperasikan
komputer

¢ Menguasai tata kelola informasi dan komunikasi
Memahami kondisi manajemen dan kebijakan yang
dikembangkan di BRMP

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

e SOP LAKIN
e SOP Pelaksanaan kegiatan SPI
e SOP penanganan pengaduan masyarakat

e Seperangkat komputer, printer dan alat tulis

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP ini tidak berjalan akan mengakibatkan kurang tertatanya pengelolaan
informasi publik

e LAKIN
e Laporan Berkala




SOP PENGELOLAAN INFORMASI PUBLIK

LOKA PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN PAPUATENGAH
KELOMPOK PENERAPAN DAN PENILAIAN KESESUAIAN

Pelaksana Mutu Baku
. Penyusun

No Kegiatan PPID bahan | KATIMKER SHG‘;‘E‘R Ka.Loka | KHALAYAK | Kelengkapan | Waktu | Output | K

kerjasama

1 | Menetapkan Satlak PPID SK

2 | Mengumpulkan data/informasi/ v Berkas Thari Bahan
catatansebagai bahan informasi «—> b > «——> < . informasi
publik

3 | Mengklasifikasikan data/informasi/ v Berkas 1 hari Bahan
catatansebagai bahan informasi informasi
publik (serta
merta/terbukaltertutup)

4 | Mengolah data/informasi/ v Bahan 1-7 Tercetak/
catatanmenjadi informasi publik < b informasi hari Digital/
dalam bentuk multi media 7y \/ Audio/
(tercetak, digital, audio, video, dll) Video

5 | Menyajikan dan melayani Tercetak/ Setiap | Analisis
permintaan masyarakat terhadap Digital/ saat kepuasan
informasi publik Audio/

Video
6 | Mendokumentasikan v v 1 hari




KEMENTERIAN PERTANIAN

Nomor SOP 02/0T.225/papteng/8/2026

Tanggal Pembuatan | 26 Agustus 2026

Tanggal Revisi -

BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN

Tanggal Efektif 26 Agustus 2026

LOKA PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN PAPUA TENGAH

Disahkan Oleh

Nama SOP PENYELESAIAN PENGADUAN

MASYARAKAT/SENGKETA
INFORMASI PUBLIK

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

e PP No. 60 tahun 2008 tentang SPI
e Permentan No. 32/Permentan/OT.140/5/2011 tentang Pengelolaan dan
Pelayanan Informasi Publik Lingkup Kementerian Pertanian

¢ Minimal berpendidikan S1 dan bisa mengoperasikan
komputer

e Menguasai tata kelola informasi dan komunikasi
Memahami kondisi manajemen dan kebijakan yang
dikembangkan di BSIP

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

e SOP LAKIN
e SOP Pelaksanaan kegiatan SPI
e SOP penanganan pengaduan

e Seperangkat komputer, printer dan alat tulis

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP ini tidak berjalan akan mengakibatkan kurang tertatanya pengelolaan
informasi publik

e LAKIN
e LaporanBerkala




SOP PENYELESAIAN PENGADUAN MASYARAKAT/SENGKETA INFORMASI PUBLIK

BALAI BESAR PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN PAPUA

KELOMPOK PENERAPAN DAN PENILAIAN KESESUAIAN

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Katimker NARA Ka. LOKA PPID Ket
PPID SUMBER, Kelengkapan | Waktu Output
BSIP, DLL ESELON 1
1 | Menerima pengaduan masyarakat Berkas
2 | Meminta arahan dan persetujuan v Berkas 7hari Bahan
dari pimpinan <« — < > informasi
3 | Membuat draf surat pengantar v Berkas Shari Berkas
penyelesaian sengketa
4 | Menyetujui dan menandatangani v Berkas 1-7 Berkas
surat pengantar <« —s < > hari
A
5 | Menyampaikan permohonan Berkas 7 hari Berkas
penyelesaian untuk ditindaklanjuti -
6 | Menerima keputusan hasil l Berkas Relatif | Berkas
penyelesaian sengketa
I
7 | Menindaklanjuti keputusan v Berkas Setiap | Berkas
penetapan dan saat

mendokumentasikan




KEMENTERIAN PERTANIAN

Nomor SOP 03/0T.225/papteng/8/2026

Tanggal Pembuatan | 26 Agustus 2026

Tanggal Revisi -

BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN

LOKA PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN PAPUA TENGAH

Tanggal Efektif 26 Agustus 2026

Disahkan Oleh

Nama SOP PENETAPAN INFORMASI TERTUTUP

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

e PP No. 60 tahun 2008 tentang SPI

e Permentan No. 32/Permentan/OT.140/5/2011 tentang Pengelolaan dan
Pelayanan Informasi Publik Lingkup Kementerian Pertanian

Minimal berpendidikan S1 dan bisa mengoperasikan
komputer

Menguasai tata kelola informasi dan komunikasi
Memahami kondisi manajemen dan kebijakan yang
dikembangkan di BSIP

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

e SOP LAKIN
e SOP Pelaksanaan kegiatan SPI
e SOP penanganan pengaduan

Seperangkat komputer, printer dan alat tulis

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP ini tidak berjalan akan mengakibatkan kurang tertatanya pengelolaan
informasi publik

LAKIN
LaporanBerkala




SOP PENETAPAN INFORMASI TERTUTUP
LOKA PENERAPAN DAN MODERNISASI PERTANIAN PAPUA TENGAH
KELOMPOK PENERAPAN DAN PENILAIAN KESESUAIAN

Pelaksana Mutu Baku
Kegiatan SEKRETARIS | KATIMKER NARA Ka. LOKA PPID Ket
PPID PIMPINAN SUMBER ESELON 1 Kelengkapan | Waktu Output
Menyusun justifikasi penetapan Berkas
klasifikasi informasi tertutup
Mengajukan persetujuan dari v Berkas Thari Bahan
pimpinan - “—> < informasi
Membuat draf surat pengantar v Berkas 5hari Berkas
pengajuan informasi tertutup
Menyetujui dan menandatangani h 4 Berkas 1-7 Berkas
surat pengantar <« < > hari
A
Menyampaikan permohonan Berkas 14 hari | Berkas
informasi tertutup .
Menerima keputusan hasil v Berkas 5 hari Berkas
penetapan informasi tertutup
|
Menindaklanjuti keputusan v Berkas Setiap | Berkas
penetapan dan C] saat
mendokumentasikan







